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PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND SELECTIA ELEVILOR SI A PROFESORILOR
CARE VOR PARTICIPA LA MOBILITATI ERASMUS+
ACREDITARE PE DOMENIUL EDUCATIE SCOLARA

IN ANUL II de finantare, 2024-2025

Proiecte de mobilitate - Domeniul Educatie scolard in cadrul programului Erasmus-+,
Acreditarea nr. 2022-1-RO01-KA120-SCH-0000110481

Cererea de budget nr. 2024-1-RO01-KA121-SCH-000212025
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Prezenta procedurd stabileste modalitatea de selectie a elevilor si a profesorilor participanti la

mobilitdtile din cadrul proiectului Erasmus+ cu numaérul 2024-1-RO01-KA121-SCH-000212025 , care
se implementeazd la Liceul Tehnologic Nr.1 Popesti in perioada 1 iunie 2024 — 31 august 2025.

Procedura se adreseaza elevilor si personalului didactic de la Liceul Tehnologic Nr. 1 Popesti,

elevii din ciclul liceal, clasele a [X-a, a X-a si a XI-a / personalul didactic din intreaga unitate, inclusiv
structurile apartindtoare care vor sé participe la implementarea proiectelor europene.

Selectia elevilor si a cadrelor didactice care vor participa la mobilititi se va realiza in

conformitate cu prevederile prezentei proceduri aprobatd de Consiliul de Administratie al Liceului
Tehnologic Nr.1 Popesti.

I

IL.

Referinte

- Contractul de acreditare nr. 2022-1-R0O01-KA120-SCH-000011048;

- Contractul de finantare cu nr. 2024-1-RO01-KA121-SCH-000212025 incheiat intre Liceul
Tehnologic Nr.1 Popesti si Agentia Nationali pentru Programe Comunitare in Domeniul
Educatiei si Formirii Profesionale privind finantarea anului Il al Acreditdrii Erasmus+
2022-2027;

Apelul National la propuneri de proiecte 2024;

Apelul European la propuneri pentru proiecte 2024;

Ghidul Programului Erasmus+ 2024;

Legea nr.198 /2023 Legea invatdmantului preuniversitar din 04 iulie 2023;

Ordin 4183/2022 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si functionare a
unitétilor de invatdmant preuniversitar; din 4 iulie 2022;

- Legea 53/2003 - Codul Muncii;

- Decizia nr. 1288/2013 a Parlamentului si Consiliului European care reglementeaza
programul Erasmus+, publicatd in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene nr. 347/50 din
20.12.2013;

- Directiva 2002/58/CE privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii
private in sectorul comunicatiilor electronice;

- Legeanr. 506/2004.

Scopul procedurii

2.1.Crearea unui instrument prin care sd se reglementeze selectia obiectivd, transparenta si
cu numadrul 2024-1-RO01-KA121-SCH-000212025;

2.2. Cunoasterea activitatilor si inregistrarea documentelor care vizeazd implementarea unui
proiect european/international;

2.3.Monitorizarea realizirii obiectivelor mobilitatilor internationale ale cadrelor didactice si
ale elevilor;
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2.4. Sprijinirea auditului si conducerii institutionale in stabilirea responsabilitétilor cadrelor
didactice participante la proiecte educationale.

III.  Descrierea procedurii

Concursul de selectie se organizeaza in conformitate cu prevederile Contractului de finantare nr.
2024-1-R0O01-KA121-SCH-000212025 fincheiat 1intre Agentia Nationald pentru Programe
Comunitare in Domeniul Educatiei si Formirii Profesionale si Liceul Tehnologic Nr.1 Popesti, in
calitate de beneficiar si coordonator al proiectului.

1. Directorul scolii numeste prin decizie internd echipa de selectie.

2. Dosarele de candidatura se vor depune la secretariatul scolii, cu numar de inregistrare vor fi
predate comisiei de selectie stabilitd conform calendarului.

3. Echipa de selectie se va ocupa de verificarea si evaluarea dosarelor, realizarea subiectelor si a
baremelor de corectare pentru probele de concurs.

4. Responsabilul cu selectia

- vadistribui sarcinile fiecirui membru din echipa de selectie, va verifica indeplinirea conditiilor
de eligibilitate, va intocmi documentatia necesard;

- vaintocmi catalogul final si procesul verbal al selectiei;

- va intocmi dosarul selectiei care va contine: dosarele de inscriere, subiectele, baremele de
notare, lucrarile, fisele de evaluare a dosarului si a interviului, decizia de numire a echipei de
selectie, anunturile cu privire la selectie, decizia finala de stabilire a participantilor la proiect.

5. Directorul scolii va aproba lista participantilor la mobilitate.

Responsabilul cu selectia va afisa lista cu rezultatele finale, inainte si dupd contestatii, pe site-ul

scolii si la avizier.

IV.  Criterii de eligibilitate

Stabilirea criteriilor de selectie pentru elevi:

Apartenenta la grupul tintd stabilit in proiect;

Implicare in activititile extracurriculare si extragcolare ale scolii;

Nota la purtare in ultimul an scolar sa fie 10 (zece);

Numarul absentelor nemotivate din ultimul an si nu fie mai mare de 10;

Modul in care este motivata dorinta de participare la mobilitate: obiective, modul de pregiitire,
impact, diseminare/valorizare a rezultatelor proiectului;

YVVVY

a) Dosarul de candidatura pentru elevi va contine urmatoarele documente:

— Cerere de inscriere (anexe);

— Copie xerox carte de identitate;

— Formular de intentie (anexe);

— CV Europass;

— Acordul scris al parintelui / sustinatorilor legali (anexe);
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— Declaratie prelucrare date cu caracter personal elevi/pdrinti (anexe);
— Declaratie pe proprie raspundere elevi (anexe).

Lipsa unui document din dosar atrage dupa sine eliminarea din concurs. Documentele vor fi numerotate
si asezate 1n dosar 1n ordinea mentionatd in prezenta procedurd. Dosarele care nu contin toate documentele
mentionate in prezenta procedurd vor fi respinse.

Aptitudinile si competentele mentionate in CV sa fie reale, in cazul in care va fi solicitata justificarea
acestora sd prezinte documente justificative.

b) Profesorii insotitori vor fi numiti la propunerea directorului, aprobati in Consiliul de administratie al
Liceului Tehnologic Nr.1 Popesti

Stabilirea criteriilor de selectie pentru cadrele didactice:

» Cadrele didactice care desfasoara activitdti cu elevii de la Liceul Tehnologic Nr.1 Popesti, cat si
din structurile arondate sunt eligibili sd participe la mobilitdtile Erasmus+ pentru cursuri de
formare si stagii de observare;

» Modul in care este motivata dorinta de participare la mobilitate: obiective, modul de pregatire,
impact, diseminare/valorizare a rezultatelor proiectului;

» Implicare activd in activitatile scolii: activitdti extracurriculare si extrascolare; proiecte
educationale;

a) Dosarul de candidatura al cadrelor didactice care vor participa la selectie va contine urmaétoarele
documente:

— Cerere de inscriere (anexe);

— Copie xerox carte de identitate;

— Formular de intentie (anexe) ;

— CV Europass;

— Declaratie prelucrare date cu caracter personal profesori (anexe);

— Declaratie pe propria raspundere cadre didactice (anexe).

V. Informatii privind probele de selectie
Probele de selectie

a) Proba scrisi de atestare a competentelor lingvistice — test de 60 de minute la limba engleza
sau la limba franceza, in functie de mobilitate. Candidatii, profesori de limba engleza, de limba
franceza, care au ca specialitate secundara Ib. engleza sau lb. franceza si cei care au un atestat
lingvistic, valabil, NU vor participa la proba lingvistica.

b) Interviu — trei intrebdri care vizeazd cunoasterea proiectului, asteptdrile participantilor cu
privire la proiect, motivatia participarii si disponibilitatea de a disemina rezultatele invatarii,
in urma participdrii la cursuri de formare/job-shadowing.

¢) Evaluarea dosarelor pe baza unei grile de evaluare
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Criterii specifice de selectie si indicatori de evaluare:

1. Elevi
Criteriul Indicatori de evaluare Punctaj
Interesul manifestat pentru participarea la | Interviu 40 p
activitatile proiectului -cunoasterea proiectului
-motivatia participdrii la
proiect
-diseminarea
rezultatelor/capacitate
de cooperare
Competente lingvistice -1b. franceza Proba scrisa 30p
Nivel B1/B2 -30 p
Nivel A2—-15p
Nivel Al - 5p
Performante scolare obtinute de candidat | Evaluarea CV-ului 30p
(rezultate scolare, participari la olimpiade, | -5 p / activitate
concursuri scolare)
Participarea  la  proiecte,  competitii,
responsabilitdti la nivel de clasd sau scoald.
Punctaj total 100 p
2. Cadre didactice
Criteriul Indicatori de evaluare Punctaj
Interesul manifestat pentru | Interviu 40 p
participarea  la  activititile | -cunoasterea proiectului
proiectului -motivatia participdrii la proiect
-diseminarea rezultatelor/capacitate
de cooperare
Competente lingvistice -lb. | Proba scrisa 30p
englezé/francezd Nivel B1/B2-30p
Nivel A2—-15p
Nivel Al - 5p
Competente profesionale Evaluarea CV-ului 30p
Experientd in activitatea didacticd -
10p
Ultimul grad didactic — 10 p
v' Definitivat — 3 p
v' Gradul -5 p
v Gradul I sau Doctorat — 10 p
Statutul de titular/suplinitor 1n
invatdmant
v Suplinitor — 3 p
v’ Titular— 10 p
Punctaj total 100 p
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Calendarul desfasuririi concursului de selectie a participantilor la mobilitate:

1. Depunerea dosarelor de candidatura 24 martie — 28 martie 2025
2. | Verificarea eligibilitatii dosarelor/ Evaluarea dosarelor | 31 martie 2025
3 Evaluare lingvisticd si interviu (Ib englezd / 1b | 1 aprilie 2025, ora 14.00

francezd)
4. | Afisarea rezultatelor la avizierul si pe site-ul scolii 1 aprilie 2025
5. | Depunerea contestatiilor 2 aprilie 2025, pana la ora 14.00
6. | Afisarea rezultatelor finale 3 aprilie 2025, ora 10.00

VI.  Dispozitii finale

1. intermen de 3 zile lucriitoare de la finalizarea selectiei, comisia de selectie va intocmi un raport
privind selectia participantilor. Raportul trebuie sd cuprinda :

- data si locul sesiunii de evaluare;

- componenta echipei de evaluare;

- scurtd descriere a desfasurarii procesului de selectie ;
- lista cu rezultatele finale ale evaluarii.

2. Participantii selectati vor semna contractul de finantare conform modelului emis de ANPCDEFP.
Contractul se semneaza in 3 exemplare, intre participant si Liceul Tehnologic Nr.1 Popesti, dintre care un
exemplar 1i revine participantului.

3. Activitdti specifice participantilor la proiect - Participantii vor desfisura urmdtoarle activitati
obligatorii :

Pre-mobilitate :

» Pregitirea pedagogicd (coordonator proiect, responsabil formare, membrii echipei de gestiune) —
Informarea participantilor privind programul Erasmus+ SCH, prezentarea proiectului propus
(tema, scopul, obiectivele, sursa de finantare, bugetul aprobat, destinatia mobilitatii, rezultatele
proiectului, valorizarea rezultatelor, prezentarea programului de stagiu, detalii legate de cazare si
transport local, bune practici de prevenire a riscurilor in implementarea proiectului. — sesiune de
informare 2 ore.

» Pregitirea lingvistica (responsabili prof. de limba franceza si prof. de limba engleza — platforma
online OLS) —conversatie, 14 ore pentru elevi, cadrele didactice se vor pregati individual,
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» Pregdtire culturald (responsabilul institutiei Director/ coordonator proiect) — activitati :
prezentarea/ informarea asupra aspectelor sociale, politice si economice ale tdrilor partenere,
pregatirea culturald — 10 ore pentru elevi, cadrele didactice se vor pregati individual.

in timpul mobilitatii :
- participantii vor fi prezenti la toate activitatile ;

Post-mobilitate :

- participantii la mobilitate vor realiza activitdti de diseminare si promovare a proiectului (PPT) pentru
a-1 prezenta grupului tintd (elevii de la Liceul Tehnologic Nr.1 Popesti);

- participantii la mobilitate (cadre didactice) vor aplica la clasd in procesul de predare-invatare-evaluare,
metode moderne si tehnici inovative achizitionate prin participarea la cursurile de formare profesional si
la stagiile de observare;

- participantii la mobilitate (cadre didactice) vor disemina experientele din proiect in Consiliul Profesoral,
dar si in cadrul Cercurilor pedagogice de specialitate.

10.4. Formularele de inscriere si dosarele candidatilor, insotite de toate documentele de evaluare elaborate
de comisia de selectie semnate de toti membrii comisiei de selectie, raportul comisiei insotit de listele
finale, fac parte din documentatia proiectului si vor fi gestionate conform deciziei echipei de management
de proiect si arhivate conform prevederilor legale timp de 3 ani dupi incheirea proiectului. Orice
modificare a componentei grupului tintd va fi anuntata echipei de management a proiectului.

11. Anexe

- Anexa | — Apel selectie

- Anexa 2 - Cerere inscriere cadre didactice

- Anexa 3 - Cerere inscriere elevi

- Anexa 4 - Formular intentie cadre didactice

- Anexa 5 — Formular intentie elevi

- Anexa 6 — Declaratie prelucrare date cu caracter personal profesori

- Anexa 7 — Declaratie prelucrare date cu caracter personal elevi/parinti
- Anexa 8 — Declaratie pe proprie raspundere cadre didactice

- Anexa 9 - Declaratie pe proprie raspundere elevi

- Anexa 10 — Acordul périntelui/ tutorelui legal elevi

- Anexa 11 — Grild evaluare dosare cadre didactice

- Anexa 12 - Grila evaluare dosare elevi

- Anexa 13 — Proces verbal — rezultatele evaludrii lingvistice a elevilor
- Anexa 14 - Proces verbal — rezultatele evaludrii lingvistice a profesorilor
- Anexa 15 — Raport final selectie elevi

- Anexa 16 - Raport final selectie profesori
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Comisia de proiect:

Prof. Sorina Violeta Bokra - responsabil de proiect

Dir. Adj. Marius Imbuzan — responsabil cu monitorizarea si implementarea activitatilor
Prof. Daniela Baicu — responsabil cu diseminarea si promovarea rezultatelor

Prof. Alexandra Szanto — responsabil cu comunicarea i monitorizarea mobilitatilor ;

D PP

Aprobatd in Consiliul de Administratie al LiceuluiTehnologic Nr.1 Popestidin data de ................
Director,

Prof. Ioan Giarca
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